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Le guide du lecteur présente les modalités de fonctionnement de la bibliothèque, l’offre documentaire et les informations pratiques d’accès au service.

Voici les éléments indispensables à faire figurer sur votre guide du lecteur :

Les coordonnées complètes de la bibliothèque :
Adresse physique, n° de téléphone, adresse mail, site internet…

Les horaires d’ouverture : 
Horaires d’ouverture tous publics

Les modalités d’inscription :
Documents à fournir pour l’inscription, gratuité ou non…
Les collections :
Préciser si vous proposez en plus des CD, DVD, revues etc.

Les conditions de prêt :

Le nombre de documents empruntables et la durée du prêt, la possibilité de prolongation des prêts…

Les différents services proposés par la bibliothèque : 
Par exemple : portage à domicile, réservation de documents, catalogue consultable en ligne, prêt de liseuses etc.
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